	上海驳远医药科技有限公司 招聘需求申请表

	申请部门
	总部
	岗位名称
	前台文员&销售助理、销售工程师

	建议薪资
	4.5--12K/月
	招聘人数
	2~3人

	招聘原因
	□    离职补充            (   新增岗位             □  短期需要

	岗位职责：

接待国内外客户考察，安排客户行程，处理公司内部文件；

负责药用辅料的产品销售，配合供应商进行技术推广，开发新客户，拓展新业务；

建立完整采购系统，配合财务等相关部门，确保供应链资料的完整性；
跟进合同进度、验收到货，处理不合格品的退货；
建立维护客户关系，完成公司的销售目标；

	任职资格
	户籍要求： □                              (不限

	
	性别要求：            □ 男                 ( 女             (不限

	
	学历要求： (大专以上（初中、高中、大专、本科、硕士及以上） □不限

	
	年龄要求：          □  从     岁至     岁       (不限

	
	经验及专业特长要求：

本科以上药学、制药工程、检验、相关专业或者背景、有药企或者医疗器械相关行业1~2年工作经验（销售助理需要具有一定财务知识），；

制药行业研发、生产技术、质量等部门相关工作经验，具有基本制药设备/药用原辅料包/实验仪器的基本知识，熟悉研发工作流程；

独立工作能力和团队协作精神、熟悉供应商资质要求，有CDE原辅料关联登记经验者优先；

熟悉药企行业规则，有较强的沟通交际自信心，具有和供应商、客户谈判的气场能力；

形象气质均佳，有一定日/英语口语能力，外企药企经验者优先。



	
	个人素质要求：

能接受各地供应商考察，行业协会展会参观的国内外相关出差；

正直严谨，廉洁自律，具备高度保密意识；



	
	其它：福利待遇五险一金、带薪年假、年度体检、公司福利。

	直接上级职务
	总经理
	工作地点
	上海市古北商务区、虹桥商务区

	直接下级职务
	无
	希望到岗日期
	2023.2月底

	实际到岗日期
	2023.3.1
	实际到岗人数
	2

	部门

意见
	
	人事

意见
	
	总经理

意见
	


